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السید: الاسم الكامل 

البطاقة الوطنیة رقم:  رقم بطاقة الوطنیة 

العنوان : العنوان

 إلى السید المحترم المدیرالعام لشركة إسم الشركة  

الموضوع: طلب استقالة

وبعد,

یؤسفني إبلاغ سیادتكم بأنني أتقدم باستقالتي، وأترك العمل في الشركة في غضون مدة الإشعار قبل
اللإستقالة النھائیة من الیوم، وأخبركم أن قرار استقالتي ھذا اتخذتھ بمحض إرادتي وعن قناعة تامة وذلك

لأسباب ذاتیة وموضوعیة ولظروف خاصة تتعلق بي شخصیا.

الرجاء قبول الاستقالة، مع فائق الاحترام لتفھم الموقف، وأتقدم الى سیادتكم بجزیل الشكر وعظیم التقدیر
على ما لقیتھ من دعم متواصل وحسن معاملة منكم شخصیا ومن زملائي الأفاضل خلال فترة عملي

بشركتكم.

  وفي انتظار ذلك، تفضلوا بقبول تحیاتي الخالصة واحترامي العظیم.

والسلام.

إمضــــاء:


