
التاريخ…./……/……..
إلى مدير شركة السيد: …………………..……….

               الموضوع: طلب توظيف
أكتب إلى حضرتكم للتقديم على الوظيفة الشاغرة في …………….. .. حيث أنني أرى نفسي مؤهلا لهذه الوظيفة وذلك بفضل المهارات والخبرة التي امتلكها و التي عملت بها طيلة مساري المهني في نفس المجال.

مع العلم اني حاصل على ………………. و تخرجت من معهد / جامعة ……………..… اختصاص ……….…وحاصل على العديد من الدورات التدريبية و شواهد التقدير في مجال …………………..… أضع بين سيادتكم مهاراتي وخبراتي في مجال …………….. حيث عملت أنني عملت على نفسي طيلة السنوات الأخيرة في تطوير خبراتي ومهاراتي لأصل إلى المستوى المطلوب في عملي.

أرجوا من سيادتكم التواصل معي لمناقشة سياسة الإدارة الخاصة بي، والاتفاق على كافة التفاصيل، ويشرفني العمل لدى شركتكم.

الاسم:...................................
تاريخ الميلاد:......./.........../...........
مكان الإقامة:.........................
رقم الهاتف:...........................
البريد الإلكتروني:........................


