نموذج محضر إجتماع
إنه في يوم : ........ الموافق …../ …../ ………. 
تم اجتماع : ..............…………....... الساعة : …....... تحت رعاية الأستاذ : .....……………….
وبحضور كل من السادة / السيدات 
1- ..............................................................
2- ..............................................................
3- ..............................................................
4- ..............................................................
5- ..............................................................
وغياب :
1- ...........................................................…
2- ...........................................................…
3- ..............................................................
وذلك لمناقشة : ...........................................
جدول الأعمال : 
1- ..............................................................
2- ..............................................................
3-..............................................................

أهم القرارات والتوصيات : 
وقد أسفرت المناقشات عما يلي
1- ..............................................................
2- ..............................................................
3- ..............................................................
4- ..............................................................
5- ..............................................................
وقد اتفق الحضور على أن يعقد الاجتماع التالي في يوم : .......…… الموافق ..../ ...../ ……
وانتهى الاجتماع في تمام الساعة : .........……...
التوقيع :
1- ..............................................................
2- ..............................................................
3- ..............................................................
4- ..............................................................
5- ..............................................................
تحت إشراف الأستاذ: ............……………………...
