الموضوع: نهاية خدمة (إقالة)
إلى السيد الفاضل: ...................................................................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد...
يُؤسفنا أن نعلمكم أن الشركة قررت الاستغناء عن خدماتكم بداية من اليوم الموافق لـــــــــــ ......................................... وهذا بسبب.................................................. (قلة خبرتكم وانتهاككم لبعض القوانين الخاصة بالعمل) ......................................
(نظراً لأن عمر سيادتكم قد بلغ الستون عاماً وهذا حسب الأوراق والشهادات التي لدينا وبناء على قانون التأمينات الاجتماعية نود أن نعلمكم بأن هذا السن هو سن التقاعد في القطاع الخاص) ........................................................................................
(أن الشركة قد تعرضت لأزمة مالية جعلتنا نضطر للاستغناء عن خدمات البعض من مُوظفينا حتى نستطيع أن نقلل من النفقات الخاصة بالشركة من أجل تخطي هاته الأزمة بشكل سريع) ..................................................................................
(العديد من الأسباب التي يمكنكم كتابتها...).
تمنياتنا لكم بالنجاح والتوفيق.


توقيع المدير.
